Tipps fur die Bewerbung

Das Foto ist die halbe Miete

Das Bewerbungsfoto ermdoglicht den bertihmten ersten Eindruck, da der Blick immer als erstes auf
das Bild fallt. Wichtig sind:

e Eine sehr gute Bildqualitat e Ein direkter Blick in die Kamera
e Ein Business Outfit e Und ein freundliches Licheln

Das Entscheidende ist der Lebenslauf

e Aufbau e Gestaltung
— personliche Daten — tabellarische Form
— berufliche Praxis — Ubersichtliches Layout
— Ausbildung — einheitliche Formatierung
— sonstige Fahigkeiten — Aktuelles zuerst
— Interessen — professionelles Foto

Das Motivationsschreiben

Um einen sehr guten Eindruck zu hinterlassen, solltest du das Anschreiben personalisieren, d.h. wenn
der Ansprechpartner im Inserat ersichtlich ist, sollte man keine anonymisierte Anrede wie ,Sehr
geehrte Damen und Herren” wahlen. Dariiber hinaus sollte dein Anschreiben kurz und prignant
sowie informativ und aussagekraftig geschrieben sein. Vor allem die Formatierung und
Rechtschreibung spielt eine groRe Rolle.

Tipps fiir das Bewerbungsgespriach

Achte bitte auf folgende Punkte:
e Passende Kleidung
e Vollstandige Bewerbungsmappe
e Richtige Kérpersprache
e Informationen lber das Unternehmen einholen
e Antworten auf mogliche Fragen tiberlegen

e Gestalte deine Social Media Accounts businesstauglich



